机电系

岗位名称：汽车专业实训教辅人员

岗位数：2

岗位职责描述：

1、 实训实验前准备，结束后检查工作
2、 熟悉汽车专业实训教学内容、能协助教师一同上实训课

3、 仪器、工具整理检查与保管
4、 设备维护、保养、报修、报废等工作
5、 实训室工作日志记录

6、 安全卫生管理
岗位要求：

1、具有较丰富的实训室管理经验。

2、具有汽车专业相关知识及技能，能够配合教师参与实训辅导。

3、组织纪律性强，有全局观念，服从统一工作安排。

4、能承担“岗位职责描述”要求的工作。

岗位名称 ：计算机专业群实训室教辅导人员

岗位数 ：1

岗位职责描述：

1、 熟悉计算机专业（网络综合实训、网络综合布线实训、电工电子实训）实训课程的实训教学内容

2、 掌握所有实训设备的操作使用、保养和维修技能

3、 能够协任课教师做好实训教学安排，保证实训教学的正常进行

4、 熟悉实训室网络拓扑结构以及网络设备的安装调试

5、 熟悉计算机的硬件的配置和系统软件、应用软件的安装调试

6、 能严格执行实训室工作的管理规程，承担安全主体责任，确保实验室内水、电、排气、消防、电教设备、课桌凳等固定设施的正常使用。保持室内清洁卫生和过道畅通。

岗位要求：
1、具有较丰富的实训室管理经验。

2、具有计算机专业相关知识及技能，熟悉相关实训教学内容。

3、组织纪律性强，有全局观念，服从统一工作安排。

4、能承担“岗位职责描述”要求的工作。

